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一、系統登入 

 

 

 ※若往生者於本殯儀館內治喪，則使用服務台提供之帳密登入， 

輸入帳號、密碼後點選『登入系統』按鈕 → 登入完成 
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二、訃聞製作 

步驟 1:選擇訃聞版本 

 

(1) 選擇訃聞版本(點選圖示即可)。 

 

步驟 2:填寫訃聞內容 

 

 (2) 填寫往生者姓名、性別等基本資訊。 

 

(1) 

(2) 
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(3) 填寫訃聞內容，可點選『帶入預設訃聞內容』按鈕依填寫資料自動產生訃聞內文。 

 (請檢查內容正確性，可直接修改內容文字) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

(4) 選擇訃聞底圖，可下拉選擇或點選『<<』、『>>』按鈕切換。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5) 填寫您的姓名、電子信箱、連絡電話等資訊。 

(6) 點選『下一步』按鈕。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) 

(4) 

(3) 

(6) 

(5) 
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步驟 3:填寫親屬名單 

 

(7) 填寫親屬名單(稱謂與姓名)。 

(8) 點選『加入至親屬名單』按鈕，新增親屬名單於列表(重覆上列動作可加入多位親屬)。 

 (點選『順序調整』按鈕可變更親屬名單在訃聞上的順序) 

(9) 名單新增完畢點選『下一步』按鈕。 

 

(10) 確認訃聞內容正確後點『完成』，若欲修正可點『上一步』調整。(完成後無法再變動) 

 

(7) 

(8) 

(9) 

(10) 
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三、訃聞發送 

 

 

可選擇訃聞發送平台，如：FaceBook、E-Mail、Line (Line 僅適用手機或平板裝置，電腦版請

自行複製下方連結文字手動發送)，告知親友電子訃聞連結網址。 

 

四、訃聞連結  

 

 親友可透過網址連結閱覽電子訃聞，並可贈送電子輓聯。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


